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Ministério do Trabalho e Emprego
Superintendéncia Regional do Trabalho no Maranhdo
Servigo de Administragdo

TERMO DE REFERENCIA
(COMPRAS)
Processo Administrativo n2 13621.204021/2023-31

1. DO OBIJETO

1.1. Aquisicdo com instalagdo de Capota Maritima para os veiculos: AMAROK (01), NISSAN FRONTIER (01), L200 (02), pertencentes a
Superintendéncia Regional do Trabalho no Maranh3o - SRTb/MA, sendo a AMAROK e a NISSAN FRONTIER, na cidade de Imperatriz/MA, e as duas L200
na sede, em Sdo Luis/MA.

1.2. O custo estimado da contratagdo é de R$ 4.278,10 (Quatro Mil Duzentos e Setenta e Qito Reais e Dez Centavos).

1.3. As aquisicOes e contratagbes publicas seguem, em regra, o principio do dever de licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constitui¢do
Federal. Porém, o comando constitucional jd enuncia que a lei podera estabelecer exce¢des a regra geral, com a expressdo "ressalvados os casos
especificados na legislagdo". No caso do presente, tal excegdo a regra encontra embasamento no Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Faz-se necessario a presente demanda, em razdo da realizagdo das constantes Agdes Fiscais, com varios Auditores Fiscais/Servidores,
visando a prote¢do de equipamentos que sdo transportados, como impressora, computadores, assim como pertences, principalmente em determinado
periodo do ano, levando-se em conta as intempéries.

2.2. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais, conforme especificado no quadro a seguir:
Preco Unitario
Item | Material/Especificagdo Cédigo CATMAT || Unidade de Medida|| Quantidade Estimado

01 ||Capota maritima para Caminhonete L-200 3.2 D 2013/2013 485358 Unidade 2 R$ 993,73

02 [Capota maritima para Caminhonete NISSAN FRONTIER 2021/2022 306376 Unidade 1 R$ 1.118,44

03 |Capota maritima para Caminhonete AMAROK CD 4X4 S 2012/2012 Unidade 1 R$ 1.172,20
3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. Trata-se de bem comum a ser contratado diretamente, por dispensa de licitagdo, com fulcro no inciso Il, do art. 75 da Lei 14.133/2021.
4. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
4.1. A Contratada deverd observar e cumprir a legislagdo ambiental, pertinente ao objeto da licitagdo, na utilizagdo, no transporte e no
descarte dos produtos utilizados na execugdo contratual.
4.2. Em atendimento as normas constantes na Instrugdo Normativa n.2 01/2010/SLTI/MPOG, a Contratada deve observar os seguintes

requisitos, no que couber:

I- os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR -15448-
1e15448-2;

- sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo
e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

I - os bens sejam acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e o armazenamento; e

IV - os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

5. DA ENTREGA E INSTALAGAO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega e instalagdo dos bens é de 30 (trinta) dias, contados da emissdo da nota de empenho, em remessa Unica, nos
seguintes enderecos: AVENIDA KENNEDY, 150 - CENTRO - CEP N2 65025-001, SAO LUIiS - MA e Rua Pernambuco, 545, bairro Jugara - IMPERATRIZ - MA.

5.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.
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5.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Sdo obrigagbes da Contratante:

6.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, quando necessarios ao fornecimento do
objeto.

6.1.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do

Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

6.1.4. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

6.1.5. solicitar a substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos de fabricagdo ou que por ventura tenham sido danificados no momento
do transporte, durante a verificacdo de conformidade e/ou no decorrer de sua utilizacdo.

6.1.6. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado pela Administra¢do, nos termos do Art. 117 da Lei n? 14.133/21.;

6.1.7. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos, desde que verificada a adequagdo dos materiais fornecidos, com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

6.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do dos objetos e, ainda:

7.1.1. efetuar a entrega e instalagdo dos objetos em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagGes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢Ses referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

7.1.1.1. Os objetos devem estar acompanhados do manual do usuario, com uma versdao em portugués e da relagdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;

7.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

7.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.1.5. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo;

7.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato.

7.1.7. promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e

baterias, etc.

7.1.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

8. DA SUBCONTRATAGCAO

8.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACZ\O

9.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n2 14.133/21, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em

registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 119 da Lei n? 14.133/21.

9.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO
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10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através
de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/21.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no
do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital.

10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido
deverad ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensag3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I = (6/100).1 = 0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Se a Contratada inadimplir as obriga¢cOes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as sangGes previstas nos Arts. 155 e 156 da Lei n2
14.133/21 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

a) pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material;

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo de
entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;

c) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacdo da rejeigdo: 2% (dois por cento) do
valor do material recusado, por dia decorrido;

d) pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a substituicdo nao efetivada nos cinco dias
que se seguirem a data da rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada nestas Condi¢des Gerais ou no Termo de Referéncia e ndo abrangida nas alineas
anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

11.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por
cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

11.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a Contratada, ou efetuada a sua cobranga na
forma prevista em lei.
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11.3.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.4. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o
valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

11.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

11.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apurag¢do da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

11.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

11.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
12. DA ESTIMATIVA DE PREGCOS E PRECOS REFERENCIAIS
12.1. Para a estimativa do valor do objeto do presente instrumento foi realizada a pesquisa de pregos mediante a utilizagdo do parametro Painel

de Precos, midia especializada e pesquisa direta com Fornecedores de acordo com o art. 52, Inciso |, Il e Ill da Instrugdo Normativa n. 65, de 7 de julho de
2021.

12.2. Como metodologia para a obtengdo do custo de referéncia para essa contratagdo utilizou-se a média dos valores obtidos na pesquisa de
pregos, visto ndo existirem grandes variagdes nas quantias.

12.3. Desta forma, os pregos de referéncia ficaram assim definidos:
12.4. Prego unitdrio estimado:
Item Quantidade Média Ajustada Prego Estimado
1 2 RS 993,73 RS 1.987,46
2 1 R$ 1.118,44 RS 1.118,44
3 1 R$ 1.172,20 RS 1.172,20
12.4.1. Prego total estimado: Considerando a aquisi¢do global dos itens, o prego total estimado é de R$ 4.278,10 (Quatro mil duzentos e setenta

e oito reais e dez centavos).

12.5. Observa-se que o valor total estimado dessa compra estd dentro do limite previsto no art. 75, Il, da Lei n2 14.133/21, atualizado pelo
Decreto n2 10.922/2021. Isto posto, a contratagdo poderad ser realizada de forma direta, por dispensa de licitagdo, em razio do valor, visando racionalizar
procedimentos, propiciando agilidade e menor custo para a Administragao.

12.6. Caso a Administragdo opte pela contratagdo direta, por se tratar de fornecimento de material, se faz obrigatério que seja adotado sistema
de Contratagdes Publicas do Governo Federal, compras.gov.br, 0 novo médulo Dispensa Eletronica, instituido pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67,
de 8 de julho de 2021, salvo se demonstrada a inviabilidade de sua realizagdo.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de
2023, a cargo do MTE/SRTb/MA, conforme especificado no Certificagdo de Disponibilidade Or¢camentéria emitida pelo Ordenador de Despesas, nos
termos do § 12 do art. 80 do Decreto-Lei 200/67 e dos incisos | e Il do art. 167 da CF/1988, bem como o art. 16 da Lei Complementar n2 101, de 04 de
maio de 2000.

14. ANEXOS
14.1. 0674377 - Relatdrio de Pesquisa de Pregos de Mercado

Submeto o presente a apreciacdo e aprovacdo do Senhor Chefe do Servico de Administracdo - SEAD da SRTb/MA, e Ordenador de
Despesas.

S30 Luis/MA, 18 de outubro de 2023.

Documento assinado eletronicamente
JASON CLAUDE COSTA
Chefe do Setor de Servigos Gerais - SESG/SEAD/SRTb-MA

DESPACHO DE APROVAGCAO:

Considerando que o presente Termo de Referéncia, elaborado pelo Setor de Servigos Gerais de forma conveniente e oportuna, contém os
elementos necessarios e suficientes para a aquisicdo de materiais de consumo, decido por aprova-lo.
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Dessa forma, autorizo a contratacdo do objeto do presente, remetendo os autos a GRA/MA para prosseguimento e correcdes julgadas
necessarias para que a aquisigdo ocorra dentro das normas e prazos competentes.

Documento assinado eletronicamente
JOSE HENRIQUE REGO DOS SANTOS
Chefe do SEAD/SRTB-MA

Ordenador de Despesas

I
por
QEI! d Documento assinado eletronicamente por Jason Claude Costa, Chefe de Setor, em 30/10/2023, as 09:28, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

I
r
3E|! tl’ Documento assinado eletronicamente por José Henrique Régo dos Santos, Chefe de Servigo, em 30/10/2023, as 09:31, conforme horario oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

L]
‘ eletrbnica

& A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processoeletronico.trabalho.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=3&cv=0550131&crc=22E95433, informando o cédigo verificador 0550131 e o cédigo CRC
22E95433.
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